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l. NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narocila obsega naslednje dokumente:

¢ |. Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe
e |l. Obrazci in vzorci dokumentov
o lIl. Tehni¢na specifikacija

Ogled celotne dokumentacije v zvezi s predmetnim javnim naroc€ilom je mogo¢ na Portalu javnih
narodil: http://www.enarocanje.si/ pod rubriko »Pregled objav«.
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1.SPLOSNO IN NAVODILA PONUDNIKOM

1.1.  Podatki o naro¢niku in pravna podlaga

To narogilo izvaja MESTNA OBCINA MARIBOR, Ulica heroja Staneta 1, 2000 Maribor (v
nadaljevanju: narocnik).

NaroCnik izvaja postopek oddaje javnega narolila na podlagi veljavhega zakona in
podzakonskih aktov, ki urejajo javno naro€anje, v skladu z veljavno zakonodajo, ki ureja
podroéje javnih financ ter podrocje, ki je predmet javnega narocila.

1.2.  Vrsta postopka in nacin oddaje narocila

Narocnik bo v skladu s 47. Elenom Zakona o javnem naro€anju (Uradni list RS, §t. 91/15, 14/18,
121/21, 10/22, 74/22 — odl. US, 100/22 — ZNUZSZS, 28/23, 88/23 — ZOPNN-F in 83/25 — ZOUL,
v nadaljevanju: ZJN-3) izvedel postopek narocila male vrednosti.

NaroCnik bo na podlagi pogojev in meril, dolo&enih v dokumentaciji, izbral ponudnika, s katerim
bo sklenil pogodbo za predmet narocila.

Naroénik je v postopek vkljuCil pogajanja.

1.3.  Predmet narocila in osnovni podatki o javnem narocilu

Predmet narocila je dobava, montaza, integracija, konfiguracija, testiranje in zagon celovitega
digitalnega konferencnega sistema za sejno dvorano Mestnega sveta Mestne obCine Maribor,
vkljuéno z vso potrebno strojno in programsko opremo ter izvedbo pripadajocih instalacij.

Glasovalni sistem ni predmet narodila.

Narocilo obsega vzpostavitev funkcionalno celovitega sistema, ki omogoca:

. vodenje sej Mestnega sveta,

. upravljanje in nadzor govorceyv,

. izvedbo razprav,

. upravljanje Casa govora,

. prikaz vsebin,

. upravljanje uporabnikov in uporabniskih pravic,

. avtomatsko krmiljenje kamer na podlagi aktivhega govorca,

. ro¢no upravljanje kamer in video virov,

. obdelavo in miksanje avdio-video signalov,

. pripravo konénega avdio-video signala za spletni prenos,

. profesionalen spletni prenos sej na platforme, kot je YouTube,
. delovanje sistema v avtomatskem nacinu brez potrebe po stalni prisotnosti snemalne
ekipe.




Ponujena resitev mora biti funkcionalno celovita in medsebojno integrirana ter mora po izvedbi
predstavljati delujo€ sistem, pripravljen za uporabo pri sejah Mestnega sveta.

Ponudnik mora ponuditi izvedbo narodila v celoti. Delne ponudbe ne bodo upoStevane.
Variantne ponudbe niso dovoljene.

1.4. Krajizvedbe in ogled

Ponudnik je pred pripravo ponudbe dolzan opraviti fiziCni ogled lokacije, na kateri bo sistem
names&c¢en. Najava na ogled je mogoca preko kontaktnih oseb:

- Damijan Jamsek, 02 2201 507
- Rosana Klanénik, 02 2201 241

1.5.  Podatki o ponudniku

Na javhem narocilu lahko sodeluje vsak gospodarski subjekt, ki je registriran za dejavnost, ki je
predmet javnega narodila in jo prevzema v ponudbi.

Gospodarski subjekt pomeni katero koli fizi€no ali pravno osebo ali skupino teh oseb, vkljuéno
z vsakim zacCasnim zdruzenjem podjetij, ki na trgu ali v postopkih javnega naro€anja ponuja
izvedbo gradenj, dobavo blaga ali izvedbo storitev in ki izpolnjuje pogoje za priznanje
sposobnosti navedene v nadaljevanju te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila.

Gospodarski subjekt predstavljajo tudi podizvajalci s katerimi nastopa gospodarski subjekt.
Gospodarski subjekt, ki nastopa s podizvajalci, mora na obrazcu 1 oznaciti, da bo pri izvedbi
narocila sodeloval s podizvajalci ter na obrazec 3 vpisati vse podizvajalce. Gospodarski subjekt
v razmerju do naroCnika v celoti odgovarja za izvedbo prejetega narocila, ne glede na Stevilo
podizvajalcev, ki jih bo navedel v svoji ponudbi.

Gospodarski subjekt predstavljajo tudi drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski
subjekt glede izpolnjevanja pogojev v zvezi z tehni€no in strokovno usposobljenostjo izvajalca
in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkusnjami pa lahko
gospodarski subjekt uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, ¢e bodo slednji izvajali dela, za
katere se zahtevajo te zmogljivosti (v skladu z 1. odstavkom 81. ¢lena ZJN-3).

1.5.1. Podizvajalci

V skladu z definicijo prvega odstavka 94. ¢lena ZJN-3 je podizvajalec gospodarski subjekt, ki je
pravna ali fizi€na oseba in za ponudnika, s katerim je naro¢nik sklenil pogodbo o izvedbi javnega
narocila, dobavlja blago ali izvaja storitev oz. gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom
javnega narocila.

1.5.2. lzvajanje s podizvajalci

Ponudnik lahko v celoti sam izvede predmetno javno narocilo ali pa ga izvede skupaj s
podizvajalci. V primeru izvedbe javnega narocila s podizvajalci, je potrebno v ponudbi navesti
vse podizvajalce (kontaktne podatke in zakonite zastopnike) in vsak del narodila, ki ga bo
izvedel posamezni podizvajalec (predmet, koli¢ina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del).




Ponudnik mora v ponudbi priloZiti:

- Lastno izjavo o neobstoju izklju€itvenih razlogov in izpolnjevanju pogojev (Obrazec 4)
- lzjavo ponudnika o udelezbi podizvajalcev (Obrazec 3)
- lzjavo podizvajalca (Obrazec 3.1.)

Glavni izvajalec mora med izvajanjem javnega narocila, naroCnika v skladu s tretjim odstavkom
94. Clena ZJN-3 obvestiti o morebitninh spremembah informacij o podizvajalcih in poslati
informacije o novih podizvajalcih, ki jih namerava naknadno vkljuciti v izvajanje javnega
narodila, in sicer najkasneje v petih dneh po spremembi.

Naro¢nik lahko zavrne predlog za zamenjavo podizvajalca oziroma vkljucitev novega
podizvajalca, €e bi to lahko vplivalo na nemoteno izvajanje ali dokoncanje del in ¢e novi
podizvajalec ne izpolnjuje pogojev, ki jih je postavil naro¢nik v dokumentaciji v zvezi z oddajo
javnega narocila. Naroénik bo o morebitni zavrnitvi novega podizvajalca obvestil glavnega
izvajalca najpozneje v desetih dneh od prejema predloga.

Podizvajalci, ki bodo v javno narocilo vklju€eni po sklenitvi pogodbe z glavnim izvajalcem ali s
konzorcijem izvajalcev, morajo Lastno izjavo o neobstoju izklju€itvenih razlogov in izpolnjevaniju
pogojev (Obrazec 4) ali dokazila o neobstoju razlogov za izklju€itev oziroma druga dokazila o
izpolnjevanju pogojev predloZziti ob nominaciji, pred priCetkom izvedbe del. Naknadno angaziran
podizvajalec, ki ni bil priglaSen Ze ob oddaji ponudbe, ne sme pri€eti z izvedbo del prej, preden
narocCnik ne odobri njegovega vklju€itve. Naro€nik bo podizvajalca potrdil takoj, ko bo preveril
morebiten obstoj razlogov za izkljuCitev in izpolnjevanje drugih pogojev, ki veljajo za
podizvajalca. Zaradi ¢asovnega vidika trajanja preverjanja razlogov za izklju€itev in drugih
sorazmernih pogojev naro¢nik svetuje, da se za novo angazirane podizvajalce predlozZi dokazila
0 neobstoju razlogov za izklju€itev ter o izpolnjevanju pogojev in ne zgolj Lastne izjave o
neobstoju izkljucitvenih razlogov in izpolnjevanju pogojev.

Ponudnik v razmerju do naroCnika v celoti odgovarja za izvedbo javnega narocila, ne glede na
Stevilo podizvajalcev, ki jih navaja v ponudbi.

Ponudnik bo moral, na zahtevo naro€nika, pred podpisom pogodbe predloziti podizvajalske
pogodbe s podizvajalci, s katerimi bo izvajal javno narocilo oziroma v primeru vkljucitve novih
podizvajalcev v roku 10 delovnih dni po soglasju naroc€nika. 1z podizvajalske pogodbe bo moralo
biti nedvoumno razvidno sledece:

- navedba izvajalca in podizvajalca,

- pooblastilo izvajalcu za komunikacijo z narocnikom,

- navedba ali podizvajalec zahteva neposredna placila,

- vkolikor podizvajalec zahteva neposredna placila soglasje podizvajalca, na podlagi
katerega naro€nik namesto glavnega izvajalca poravna podizvajalCevo terjatev do
glavnega izvajalca

- navedba, da gospodarski subjekt, ki je podizvajalec, sprejema vse obveznosti iz
dogovorov med nosilcem posla (vodilnim partnerjem) in naro€nikom,

- obseg posla (natan¢na navedba vrste in obsega del), ki ga bo opravil podizvajalec
ter delez invrednost del, ki jih prevzema podizvajalec,

- izjava, da je podizvajalec seznanjen z vsebino celotne dokumentacije v zvezi z




oddajo javnega naro€ila, in da jo sprejema kot podlago za izvajanje del po
podizvajalski pogodbi ter z njo v celoti soglasa.

1.5.3. Skupna ponudba

Skupine gospodarskih subjektov lahko predlozijo skupno ponudbo. V primeru skupne ponudbe
bo naroc¢nik od izbrane skupine po oddaiji javnega narocila in pred podpisom pogodbe zahteval
predlozitev ustreznega akta o skupni izvedbi narocila, ki mora vsebovati vsa;:

- navedbo vseh partnerjev v skupini (naziv in naslov partnerja, zakonitega zastopnika,
matiCna Stevilka, davéna Stevilka, Stevilka transakcijskega racuna),

- imenovanje nosilca posla pri izvedbi javnega narocila (vodilnega partnerja), ki skupino
gospodarskih subjektov (partnerje v skupni ponudbi) zastopa,

- pooblastilo nosilcu posla (vodilnemu partnerju) za zastopanje skupine gospodarskih
subjektov in za komunikacijo z naro¢nikom,

- neomejeno solidarno odgovornost vseh partnerjev v skupini do naro¢nika,

- navedba, da gospodarski subjekt, ki je partner skupne ponudbe, sprejema vse
obveznosti iz dogovorov med nosilcem posla (vodilnim partnerjem) in naro¢nikom,

- obseg posla (natan¢na navedba vrste in obsega del), ki ga bo opravil posamezni partner
in njihove odgovornosti ter delez vsakega partnerja v skupini in vrednost del, ki jih
prevzema vsak partner v skupni ponudbi,

- izjava, da so vsi partnerji v skupni ponudbi seznanjeni z vsebino dokumentacije v zvezi
z oddajo javnega narocila in da z njo v celoti soglasajo,

- nadcin placila (prek vodilnega partnerja ali neposredno, na podlagi pooblastila naro¢niku),

- izjava, da so vsi ponudniki seznanjeni s placilnimi pogoji iz te dokumentacije v zvezi z
oddajo javnega narocila.

- reSevanje sporov med partnerji v skupini,

- druge morebitne pravice in obveznosti med partnerji v skupini,

- rok veljavnosti pravnega akta.

V primeru, da skupina ponudnikov predlozi skupno ponudbo, mora ponudnik v Obrazcu 2 in 2.1
navesti vse, ki bodo sodelovali v tej skupni ponudbi. Vsak gospodarski subjekt iz skupine
ponudnikov mora izpolnjevati pogoje, kot je to dolo¢eno v tocki 5 te razpisne dokumentacije.

V kolikor je javno naroCilo v izvajanje oddano ponudnikom, ki so oddali skupno ponudbo,
menjava Clanov skupine tekom izvajanja pogodbe ni mogoca. V kolikor kateri od ¢lanov skupine
Zeli prenehati z izvajanjem javnega narocila oz. Ce je zoper katerega od ¢lanov skupine uveden
postopek, namen katerega je prenehanje poslovanja, lahko naroCnik odpove pogodbo za
izvedbo javnega narocila.

1.5.4. Omejitve sodelovanja

Vsak ponudnik lahko kot partner predlozi oziroma nastopa le v eni ponudbi. Ponudnik, ki kot
partner nastopa v ve€ kot eni ponudbi, ne glede na to, ali nastopa samostojno ali kot partner,
diskvalificira vse ponudbe, v katerih nastopa, razen v kolikor se pri preverjanju izkaze, da so
prijave oblikovane neodvisno in da ni nevarnosti negativnega vpliva na konkurenco med
ponudniki.




1.5.5. Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Za uporabo zmogljivosti drugih subjektov se uporabljajo pravila 81. ¢lena ZJN-3. V primeru
sklicevanja na zmogljivosti drugih subjektov, je potrebno v obrazec 2.2. navesti vse katerih
zmogljivost se bo uporabljala.

Ce bo ponudnik pri izvedbi javnega narogila uporabil zmogljivosti drugih subjektov glede
pogojev v zvezi z ekonomskim in finanénim polozajem, naro¢nik, v skladu s tretjim odstavkom
81. ¢lena ZJN-3, zahteva, da so ponudnik in navedeni subjekti skupaj solidarno odgovorni za
izvedbo javnega narocila. Pod enakimi pogoji lahko skupina gospodarskih subjektov uporabi
zmogljivosti sodelujoc€ih v tej skupini ali drugih subjektov.

Glede pogojev v zvezi z izobrazbo in strokovno usposobljenostjo izvajalca storitev ali graden;
in vodstvenih delavcev podjetja ter pogojev v zvezi z ustreznimi poklicnimi izkuSnjami pa lahko
gospodarski subjekt uporabi zmogljivosti drugih subjektov le, e bodo slednji izvajali gradnje ali
storitve, za katere se zahtevajo te zmogljivosti.

Ce Zeli ponudnik uporabiti zmogljivosti drugih subjektov, mora naroéniku dokazati, da bo imel
na voljo potrebna sredstva, na primer s predlozitvijo zagotovil teh subjektov v ta namen.

V primeru, da subjekti, katerih zmogljivosti namerava uporabiti ponudnik, ne izpolnjujejo
ustreznih pogojev za sodelovanje iz te dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila in ali
zanje obstajajo razlogi za izkljucitev, bo naro¢nik zahteval zamenjavo subjekta, ki ne izpolnjuje
pogojev ali v zvezi s katerim obstajajo razlogi za izkljucitev.

1.6.  Tuji ponudniki

Ponudniki s sedezem v tuji drzavi morajo izpolnjevati enake pogoje kot ponudniki s sedezem v
Republiki Sloveniji. Ponudniki s sedezem v tujini morajo predloZiti zahtevana ustrezna dokazila
pristojnih institucij.

Ce drzava &lanica ali tretja drzava dokumentov in potrdil iz 3. odstavka 77.¢lena ZJN-3 ne izdaja
ali Ce ti ne zajemajo vseh primerov iz prvega in drugega odstavka 77.¢lena ZJN-3 ter b) to¢ke
Cetrtega in b) toCke Sestega odstavka 75. Clena tega zakona, jih je mogoCe nadomestiti z
zaprisezeno izjavo, Ce ta v drzavi Clanici ali tretji drzavi ni predvidena, pa z izjavo doloCene
osebe, dano pred pristojnim sodnim ali upravnim organom, notarjem ali pred pristojno poklicno
ali trgovinsko organizacijo v mati¢ni drzavi te osebe ali v drzavi, v kateri ima sedez gospodarski
subjekt.

1.7.  Pojasnila dokumentacije v zvezi z oddajo javhega narocila

Ponudnik lahko zahteva kakrsno koli dodatno pojasnilo glede dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila oziroma v zvezi s pripravo ponudbe, izklju¢no preko Portala javnih naro€il, in
sicer do dneva in ure, kot je to doloCeno v obvestilu o narocilu, objavljenem na portalu javnih
narocil.

Na zahteve za pojasnila oziroma druga vprasanja v zvezi z naroCilom, zastavljena po tem roku,
naro¢nik ne bo odgovarjal.




1.8.  Dopolnitev in spremembe dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila

Narocnik si pridrzuje pravico, da delno spremeni ali dopolni dokumentacijo v zvezi z oddajo
javnega narodila, ter da v primeru bistvenih sprememb ali dopolnitev dokumentacije v zvezi z
oddajo javnega narocila podalj$a rok za oddajo ponudb tako, da omogoci ponudnikom ustrezen
Cas za upostevanje dopolnitev pri pripravi ponudb. Vsaka sprememba ali dopolnitev je sestavni
del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila in bo objavljena na portalu javnih narodil
kot odgovor na vpraSanje ali kot popravek.

1.9.  Zaupnost podatkov

Naroénik bo vse podatke varoval skladno z dolo¢bami ZJN-3.

1.10. Stroski priprave ponudbe

Ponudniki nosijo sami vse strod8ke povezane s pripravo in predlozitvijo ponudbe, vkljuéno s
stroski prospektov, katalogov, Ce jih bo narognik zahteval. Naro¢nik v nobenem primeru ne more
biti odgovoren za morebitno 8kodo, ki bi nastala zaradi teh stroSkov, brez ozira na potek
postopkov v zvezi z javnim naroCilom in na kon¢no izbiro ponudnika.

1.11. Merilo za izbor najugodnejSega ponudnika

Merilo za izbor najugodnej$ega ponudnika je najnizja kon¢na skupna ponudbena cena z DDV
v konéni ponudbi (po izvedenih pogajanjih).

V primeru, da bi dve dopustni ponudbi, tudi po zaklju€enih pogajanjih, ponujali enako skupno
ponudbeno ceno, bo naro¢nik ponudnika izbral z Zrebom.

1.12. lzvedba pogajanj

Narocnik obvesca potencialne ponudnike, da bo v skladu z drugim odstavkom 47. ¢lena ZJN-3
v postopek oddaje naroc€ila male vrednosti vklju€il pogajanja.

NaroCnik si pridrzuje pravico pogajanja izvesti Se pred pregledom ponudb in pregled ter
ocenjevanje ponudb izvesti po izvedenih pogajanjih. Predmet pogajanj je lahko ponudbena
cena, koncna vsebina pogodbe, obseg del in tehni¢ne specifikacije/resitve.

Povabilo k udelezbi na pogajanjih bo ponudnikom poslano preko informacijskega sistema S-
Procurement. Naroénik si tudi pridrZzuje pravico katerega od krogov oziroma vse kroge
pogajanja izvesti fizicno na sedezu naro¢nika. Naro¢nik lahko izvede poljubno Stevilo krogov
(fiziCnih) pogajanj, vendar pa bo preko spletne aplikacije S-Procurement napovedal, zadnji krog
pogajan;.

Vabljeni ponudniki na fizicna pogajanja, morajo na pogajanja prinesti prenosni racunalnik, saj
bodo po kon&anih pogajanjih preko spletne aplikacije S-Procurement prejeli vabilo k oddaji
kon¢ne ponudbe in bodo morali svojo konéno ponudbo oddati elektronsko preko spletne
aplikacije S-Procurement.

Ostale podrobnosti o pogajanjih bo naro€nik navedel v povabilu k pogajanjem, ki ga bo preko
spletne aplikacije S-Procurement poslal ponudniku.

Odpiranje kon¢nih ponudb bo potekalo v okviru informacijskega sistema »S-Procurement«. Rok
odpiranja konénih ponudb bo doloen v informacijskem sistemu »S-Procurement«. Po
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izvedenem odpiranju kon&nih ponudb bo naro¢nik ponudnikom poslal zapisnik o izvedenih
pogajanijih, ki bodo vsebovali konéne ponujene vrednosti.

Po pridobitvi kon&nih ponudb bo narocnik opravil ocenjevanje ponudb v skladu z merili za izbor,
opredeljenih v tej dokumentaciji v zvezi z oddajo narodila.

V primeru, da naro¢nik do roka za prejem koncne pisne ponudbe ne bo prejel ponudbe s strani
posameznega ponudnika, bo kot konéno ponujeno ceno uposteval skupno ponujeno ceno, Ki jo
je ponudnik podal v izhodis&ni ponudbi.

1.13. Rok izvedbe del

Celotna izvedba narocila mora biti zaklju€ena najkasneje do 27. 11. 2026.
Do navedenega roka mora biti sistem:

- dobavljen,

- fiziéno namescéen,

- konfiguriran,

- integriran,

- preizkuden,

- pripravljen za uporabo,

- uporabniki pa morajo biti ustrezno usposobljeni.

1.14. Garancijski roki

Minimalni garancijski rok na dobavljen sistem znasa 3 leta.

1.15. Pogodba

NaroCnik bo z izbranim ponudnikom sklenil pogodbo v skladu z dolo&bami vzorca pogodbe.
Izbrani ponudnik mora pogodbo podpisati in jo vrniti naro¢niku najkasneje v roku 8 dni po
prejemu pogodbe v podpis.

1.15.1. Spremembe pogodbe

Narocnik si pridrZuje pravico do sprememb osnovne pogodbe na nacin in pod pogoji, dolocenimi
v 95. Clenu ZJN-3.

2. PONUDBA

Ponudbena dokumentacija mora biti podana na obrazcih iz prilog dokumentacije v zvezi z
oddajo javnega narocila ali po vsebini in obliki enakih obrazcih, izdelanih s strani ponudnika,
podpisana od osebe ali oseb, ki imajo pravico zastopanja ponudnika vsaj v obsegu, ki zadoS¢a
namenu ponudbe.

Ponudnik nosi vse stroske povezane s pripravo in predlozitvijo ponudbe.
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2.1. Jezik

Postopek javnega narocCanja poteka v slovenskem jeziku. Ponudnik mora izdelati ponudbo v
slovenskem jeziku. V slovenskem jeziku morajo biti vsi ponudbeni dokumenti razen certifikatov,
tehni¢nih dokazil in preizkusov, ki so lahko v tujem jeziku.

Ce naroénik ob pregledovanju in ocenjevanju ponudb meni, da je potrebno del ponudbe, ki ni
predlozen v slovenskem jeziku, prevesti v slovenski jezik, lahko od ponudnika zahteva, da na
lastne stroSke predlozi sodne prevode listin v za to dolo€enem roku.

Za presojo spornih vprasanj se vedno uporablja razpisna dokumentacija v slovenskem jeziku in
ponudba v slovenskem jeziku.

2.2. Dopustnost ponudbe

Dopustna bo tista ponudba, ki jo bo predlozil ponudnik za katerega ne obstajajo razlogi za
izkljucitev in ki izpolnjuje pogoje za sodelovanje, njegova ponudba ustreza potrebam in
zahtevam narocnika, dolo¢enim v tehni¢nih specifikacijah in v dokumentaciji v zvezi z oddajo
javnega narocila, ki je prispela pravo€asno, pri njej ni dokazano nedovoljeno dogovarjanje ali
korupcija, naro¢nik je ni ocenil za neobicajno nizko in cena ne presega zagotovljenih sredstev
naroc¢nika.

Ponudnik mora pri pripravi ponudbe in izpolnjevanju obrazcev upostevati navodila ponudnikom
v celoti.

2.3.  Listine v ponudbi

Starost dokumentov ne sme presegati roka, kot ga doloCajo posamezne dolocbe te
dokumentacije. V tistih primerih, kjer starost dokumentov ni dolo¢ena, morajo le-ti izkazovati
pravno relevantno stanje ponudnika na dan, doloCen za predlozitev ponudb.

2.4. Veljavnost ponudb

Vse ponudbe morajo biti veljavne najmanj do 30.10.2026.

2.5.  Priprava in oddaja ponudbe v sistemu S-Procurement

Za sporoCanje in izmenjavo informacij v predmetnem postopku oddaje javnega narocila,
naroCnik uporablja informacijski sistem S-Procurement. Dostop do informacijskega sistema je
po predhodni registraciji zagotovljen preko spletnega naslova: http://www.s-procurement.si.

Za pomoc¢ pri uporabi sistema in v primeru morebitnih teZav ali nejasnosti, se morajo ponudniki
obrniti na tehni€no pomo¢, dosegljivo vsak dan med 8.00 in 16.00 na tel. §t. 01 60 100 71 ali na
podpora@s-procurement.si.

V primeru nedelovanja sistema, ki ponudnikom ali kandidatom onemogo¢a oddajo ponudbe oz.
prijave, morajo ponudniki/kandidati obvestiti naro€nika na elektronski naslov sin@maribor.si ter
sluzbo za tehni¢no pomo¢ S-Procurement.

Ponudbena dokumentacija mora biti lastnoro¢no ali elektronsko podpisana s strani zakonitega
zastopnika gospodarskega subjekta oziroma oseba, ki je pooblas€ena za podpis in oddajo
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ponudbe. V kolikor ponudbo podpiSe oseba, ki ni zastopnik gospodarskega subjekta, mora k
ponudbi priloZiti pooblastilo za podpis ponudbe (na lastnem obrazcu), iz katerega je razvidno,
da je na dan oddaje ponudbe ta oseba imela pooblastilo za podpis ponudbe. Pooblastilo je
lahko splo$no ali izdano za predmetni postopek.

Za dele ponudbene dokumentacije, ki ne bodo predlozene v izvirni elektronski obliki in/ali
podpisane s kvalificiranim elektronskim podpisom, si naroCnik pridrZzuje pravico gospodarski
subjekt pozvati k predlozitvi originalnega izvoda dokumentacije. Ne glede na navedeno,
gospodarski subjekt prevzema odgovornost za zagotavljanje avtenti¢nosti kopije z izvirnikom v
skladu z dolo¢bami Uredbe elDAS.

2.6. Rok in nacin predloZitve ponudbe

Tako ponudnik s sedezem v RS kot tuji ponudnik se mora registrirati pred zacetkom priprave
ponudbe v informacijskem sistemu S-Procurement. Ce je ponudnik Ze registriran v informacijski
sistem »S-Procurement«, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu. Navodila za registracijo
ponudnikov in oddajo ponudb so dostopna na spletnem naslovu: http://www.s-procurement.si/.

Ponudniki morajo pri pripravi in oddaji ponudbe v elektronski obliki in pri uporabi informacijskega
sistema ravnati skrbno in skladno z na¢elom dobrega gospodarja.

Ponudba se Steje za pravo€asno oddano, €¢e jo naro¢nik prejme preko uporabljenega
informacijskega sistema najkasneje do roka za prejem ponudb, ki je doloéen v
informacijskem sistemu. Ponudniku je ob oddaiji ponudbe na elektronski naslov posredovano
tudi potrdilo o oddani ponudbi.

Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce ponudnik v
informacijskem sistemu »S-Procurement« svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba ni bila
oddana. Ce ponudnik svojo ponudbo v informacijskem sistemu »S-Procurement« spremeni, je
naro¢niku dostopna spremenjena ponudba.

Vse strodke, povezane s pripravo in oddajo ponudbe, nosi ponudnik sam.

Po izteku roka, oddaja ponudbe ni ve¢ mogoca.

2.7. Predracun in Povzetek predracuna (Rekapitulacija)

Ponudnik mora ponudbi priloziti svoj ponudbeni predracun, iz katerega morajo biti
razvidni najmanj vrsta, opis, proizvajalec oziroma blagovna znamka, model oziroma
oznaka in koli€ina ponujene opreme ter cena posamezne postavke in skupna ponudbena
vrednost.

Ponudnik mora ponudbi priloziti tudi izpolnjen Obrazec 8 — Povzetek ponudbenega predracuna
(rekapitulacija), v katerem se povzame skupna ponudbena vrednost.

V primeru skupne ponudbe ponudbeni predracun predlozZi vodilni partner v imenu vseh
partnerjev v skupni ponudbi, pri ¢emer mora biti iz ponudbe jasno razviden obseg del oziroma
dobav, ki jih bodo izvedli posamezni partnerji, Ce je to zahtevano z dokumentacijo v zvezi z
oddajo javnega narodila.
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V primeru neskladja med podatki v Obrazcu 8 — Povzetek ponudbenega predraCuna
(rekapitulacija) in podatki v ponudbenem predradunu se kot merodajni upostevajo podatki iz
ponudbenega predracuna.

Ponudnik je odgovoren za medsebojno usklajenost vseh podatkov, navedenih v ponudbenem
predracunu in povzetku ponudbenega predracuna (rekapitulaciji).

2.8. Javno odpiranje ponudb

Odpiranje ponudb bo potekalo v okviru informacijskega sistema »S-Procurement«. Rok
odpiranja je dolo¢en v informacijskem sistemu »S-Procurement«.

Odpiranje bo potekalo tako, da bo naro¢nik ponudbe odprl v okviru informacijskega sistema »S-
Procurement« po uri, ki je dolo¢ena za javno odpiranje ponudb. V okviru odpiranja se ponudbe
desifrirajo in so podatki iz vsebine dostopni naro¢niku. Ponudnikom, ki so oddali ponudbe bo
posredovan zapisnik o odpiranju ponudb v okviru sistema »S-Procurement«. Na posredovano
zahtevo naroc¢niku lahko dostop do zapisnika o odpiranju ponudb zahtevajo tudi subjekti, ki niso
oddali ponudbe.

2.9. Nedelovanja sistema S-Procurement

Ce elektronski komunikacijski sistem »S-Procurement«, ki ga naroénik uporablja za prejem
prijav ali ponudb, ne deluje na nacin, ki omogoca oddajo prijav ali ponudb, bo naro¢nik podaljsal
rok za oddajo in odpiranje prijav ali ponudb v skladu z osmim odstavkom 88. Clena ZJN-3, ¢e
S0 izpolnjeni vsi naslednji pogoiji:

o elektronsko komunikacijsko sredstvo, ki ga uporablja naroénik, ne deluje v zadnjih 60
minutah pred iztekom roka, ki je dolo€en za oddajo prijav ali ponudb;

e kandidat ali ponudnik naroénika o tem nemudoma obvesti naro¢nika na elektronski
naslov sin@maribor.si in sluzbo za tehniéno pomo¢ S-Procurement na elektronski
naslov podpora@s-procurement.si, vendar najpozneje 30 minut po roku za oddajo prijav
ali ponudb;

e upravitelj elektronskega komunikacijskega sredstva, ki ga uporablija narocnik,
nedelovanje potrdi naroéniku;

¢ kandidatu ali ponudniku ni uspelo oddati prijave oziroma ponudbe;

e odpiranje prejetih prijav ali ponudb se Se ni izvedlo.

3. PREGLED PONUDB

3.1.  Tajnost pregledovanja

Postopek pregledovanja ponudb je tajen.

3.2.  Dopustne dopolnitve ponudbe

Ce bodo ali se bodo zdele informacije ali dokumentacija, ki jo mora predloZiti ponudnik,
nepopolne ali napacne oziroma ¢e bodo posamezni dokumenti manjkali, lahko naro¢nik v okviru
zakonskih dolo¢b od ponudnika zahteva dopolnitve, popravke ali spremembe, pojasnila,
dodatna (stvarna) dokazila.
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Za dopolnitve in pojasnila ponudb bo naro¢nik dologil primeren rok, ki bo praviloma zna$al tri
(3) delovne dni, kateri se lahko v izjemnih okolis€inah tudi podaljSa.

3.3. Navedba zavajajoCih podatkov

Narocnik bo Drzavni revizijski komisiji podal predlog za uvedbo postopka o prekrsku:

- v primeru, da se bo pri naroCniku pojavil utemeljen sum, da je ponudnik v postopku
javnega narocila predlozil neresni¢no izjavo ali ponarejeno ali spremenjeno listino kot
pravo v skladu z enajstim odstavkom 89. ¢lena ZJN-3,

- Ce glavni izvajalec ne ravna v skladu s 94. ¢lenom ZJN-3.

3.4. lzloCitev ponudbe
Naroc¢nik bo izlogil:

- ponudbe, ki ne bodo oddane preko sistema »S-Procurement
- ponudbe, ki ne bodo izpolnjevale vseh zahtev iz 5. toCke teh navodil,
- ponudbo, ki ne bo ustrezala vsem zahtevam iz tehni¢ne specifikacije.

Naroénik bo odlocCitev o oddaji javnega narocila objavil na Portalu javnih narocil v skladu z 90.
¢lenom ZJN-3.

3.5. Vpogled v dokumentacijo izbranega ponudnika

Po objavi odlo€itve o oddaji javnega naroc€ila bo narocnik, na zahtevo ponudnika, ki je oddal
dopustno ponudbo, dovolil vpogled v dokumentacijo izbranega ponudnika, skladno s 35. ¢lenom
ZJN-3. Ponudnik lahko zahteva vpogled v dveh delovnih dneh od objave odlocitve, narocnik pa
bo dovolil vpogled v ponudbo izbranega ponudnika najpozneje v dveh delovnih dneh od prejema
zahteve. Vpogled je brezplaCen. Za posredovanje prepisa, fotokopije ali elektronskega zapisa
zahtevane informacije lahko naroCnik ponudniku zaraCuna materialne strodke. Ponudnik
zahtevo za vpogled poda s priporo¢eno poSiliko na naslov narocnika iz to¢ke 1.1. ali na
elektronski naslov: sin@maribor.si.

3.6. Pravno varstvo

Zahtevek za revizijo, ki se nana8a na vsebino objave in/ali razpisno dokumentacijo, se lahko
vlozi najkasneje v desetih delovnih dneh od dneva objave obvestila o javhem narocilu oziroma
dostopnosti dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narodila. Zahtevka za revizijo po tem roku
ni mogoce vloZiti.

Zahtevek za revizijo se vroCi neposredno prek portala eRevizija. Informacija, da je bil vioZzen
zahtevek za revizijo, se nemudoma prek portala eRevizija samodejno objavi v dosjeju javnega
narocila na Portalu javnih narogil. Ce zaradi tehniénih tezav portal eRevizija pred iztekom
posameznega roka ne deluje, se lahko informacije ali dokumenti vlozijo pisno neposredno pri
naro¢niku ali po posti priporo¢eno s povratnico najpozneje do konca naslednjega delovnega
dne po izteku roka.

Vlagatelj mora zahtevku za revizijo priloziti oz. navesti:

- ime in naslov vlagatelja zahtevka (v nadaljnjem besedilu: vlagatelj) ter kontaktno osebo,
- ime narocnika,
- oznako javnega narodila,
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- predmet javnega narodila,

- pooblastilo za zastopanje v predrevizijskem in revizijskem postopku, ¢e vlagatelj
nastopa s pooblaséencem,

- potrdilo o vplacilu takse v viSini 2.000 EUR na racun SI56 0110 0100 0358 802 (sklic
16110-7111290-XXXXXXXX, pri ¢emer je XXXXXX $&tevilka obvestila o narocilu iz
Portala javnih narocil, ki je podana v obliki JNXXXXXX/20XX-B01).

Vlagatelj po preteku roka, dolo¢enega za predlozitev ponudb, ne more navajati krSitev, ki so mu
bile ali bi mu morale biti znane pred potekom tega roka, pa kljub temu ni viozZil zahtevka za
revizijo Ze pred potekom roka, dolo¢enega za predlozZitev ponudb, razen v primerih, ko dokaze,
da zatrjevanih krSitev objektivno ni bilo mogoce ugotoviti pred tem trenutkom.

Zahteva za pravno varstvo, ki se nanaSa na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudb ali
dokumentacijo v zvezi z oddajo javhega narocila, ni dopustna, ¢e bi lahko vlagatelj ali drug
morebitni ponudnik preko portala javnih naroCil naro¢nika opozoril na oCitano krsitev, pa te
moznosti ni uporabil. Steje se, da bi vlagatelj ali drug morebitni ponudnik preko portala javnih
naroc€il lahko opozoril na ocitano krsitev, Ce je bilo v postopku javnega naroanja na portalu
javnih narocil objavljeno obvestilo o narocilu, na podlagi katerega ponudniki oddajo ponudbe.

4. FINANCNA ZAVAROVANJA

NarocCnik finanénih zavarovanj ne zahteva.

5. POGOJI ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI

5.1. Razlogi za izkljuCitev gospodarskega subjekta iz sodelovanja v postopku javnega
naroc¢anja

1. Gospodarski subjekt, vse osebe, ki so ¢lanice | Dokazilo:
upravnega, vodstvenega ali nadzornega
organa in vse osebe, ki so pooblaséene za
zastopanje ali odlo€anje ali nadzor v njem
niso bile pravnomoéno obsojene zaradi
kaznivih dejanj, kot jih dolo¢a prvi odstavek
75. Clena ZJN-3 ali za primerljiva kazniva
dejanja, ki so jih izrekla tuja sodiS¢a.

- Lastna izjava o} neobstoju
izklju€itvenih razlogov in izpolnjevanju
pogojev (obrazec 4)

2. Gospodarski subjekt na dan, ko poteCe rok | Dokazilo:
za oddajo ponudb, ni bil izlo€en iz postopkov
oddaje javnih naroCil zaradi uvrstitve v
evidenco  gospodarskih  subjektov =z
izreCenimi stranskimi sankcijami izloCitve iz
postopkov javnhega narocanja iz 110. ¢lena
ZJN-3.

- Lastna izjava o} neobstoju
izkljuCitvenih razlogov in
izpolnjevanju pogojev (obrazec 4)

3. Gospodarskemu subjektu v skladu =z | Dokazilo:
zakonom, ki ureja finan¢no upravo, ki jih
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pobira dav¢ni organ v skladu s predpisi| - Lastna izjava o] neobstoju
drzave, v kateri imamo sedez, ali predpisi izklju€itvenih razlogov in
drzave naro€nika, oziroma vrednost teh izpolnjevanju pogojev (obrazec 4)
nepla¢anih zapadlih obveznosti na rok za
oddajo ponudbe ali prijave ne znasa 50 eurov
ali ve€. Na rok za oddajo ponudbe imamo
predloZene vse obra¢une davcnih odtegljajev
za dohodke iz delovnega razmerja za
obdobje zadnjih petih let do dne oddaje
ponudbe.

*Gospodarskega subjekta se ne izloci, ¢e gospodarski
subjekt do roka za oddajo prijav ali ponudb poravna
neplacane zapadle obveznosti, ki znasajo 50 eurov ali
vec in predlozZi vse obracune davénih odtegljajev za

dohodke iz delovnega razmerja za obdobje zadnjih pet
let do roka za oddajo prijave ali ponudbe.

4. Gospodarskemu subjektu v zadnjih treh letih | Dokazilo:
pred potekom roka za oddajo ponudbe
pristojni organ Republike Slovenije ali druge
drzave Clanice ali tretje drzave ni ugotovil
najmanj dveh krSitev v zvezi s placilom za
delo, delovnim ¢asom, pocitki, opravljanjem
dela na podlagi pogodb civilnega prava kljub
obstoju elementov delovnega razmerja ali v
zvezi z zaposlovanjem na ¢rno, za kateri nam
je bila s pravnomocno odlocitvijo ali vec
pravnomocnimi odloCitvami izreCena globa
za prekrSek (b toCka Cetrtega odstavka 75.
Clena ZJN-3).

- Lastna izjava o} neobstoju
izklju€itvenih razlogov in
izpolnjevanju pogojev (obrazec 4)

5. Nad gospodarskim subjektom se ni zacel | Dokazilo:
postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja ali postopek likvidacije oziroma
se v skladu s predpisi druge drzave nad njim
ni zacel postopek ali pa nastal polozaj z
enakimi pravnimi posledicami. (b tocka
Sestega odstavka 75. Clena ZJN-3).

- Lastna izjava o} neobstoju
izkljuCitvenih razlogov in
izpolnjevanju pogojev (obrazec 4).

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev in vsi v ponudbi
nominirani podizvajalci, ter drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt (v
Skladu z 81. ¢lenom ZJN-3).

5.2. Pogoji za sodelovanje

5.2.1. Ustreznost za opravljanje poklicne dejavnosti

1. Gospodarski subjekt mora biti vpisan v
poslovni register, ki se vodi v drzavi Clanici, v

Dokazilo:
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kateri ima gospodarski subjekt sedez in je
registriran za opravljanje dejavnosti, ki je
predmet tega javnega narodila.

- Lastna izjava o] neobstoju
izklju€itvenih razlogov in
izpolnjevanju pogojev (obrazec 4)

Opomba: Narocnik si pridrZuje pravico, da
navedbo preveri ter zahteva potrdila,
izjave in druga dokazila, kot jih dolo¢a 77.
Clen ZJN-3 iz katerih je razvidno
izpolnjevanje tega pogoja.

V primeru, da gospodarski subjekt nastopa v skupni ponudbi, s podizvajalci ali se sklicuje na
druge subjekte, katerih zmogljivosti uporabi glede izpolnjevanja pogojev (v skladu z
81.¢lenom ZJN-3), morajo biti le-ti registrirani za dela, ki jih prevzemajo v ponudbi.

5.2.2. Ekonomski in finan¢ni polozaj

Gospodarski subjekt na dan oddaje ponudbe
nima blokiranega nobenega transakcijskega
racuna, v zadnjih 180 dneh pred rokom za oddajo
ponudb pa ni imel nobenega transakcijskega
racuna blokiranega vec¢ kot 20 zaporednih dni.

Dokazilo:
- Lastna izjava o] neobstoju
izkljucitvenih razlogov in

izpolnjevanju pogojev (obrazec 4)

Opomba: Narocnik si pridrZuje pravico, da
navedbo preveri ter zahteva potrdila,
izjave in druga dokazila, kot jih dolo¢a 77.
Clen ZJN-3 iz katerih je razvidno
izpolnjevanje tega pogoja.

Gospodarski subjekt mora nuditi najman; trideset
(30) dnevni placilni rok, ki prine te€i z dnem
prejema pravilno izstavljene fakture.

Dokazilo:

- Lastna izjava o} neobstoju
izkljuCitvenih razlogov in
izpolnjevanju pogojev (obrazec 4)

V primeru skupne ponudbe mora pogoj izpolniti vsak izmed partnerjev in vsi v ponudbi
nominirani podizvajalci, ter drugi subjekti, katerih zmogljivosti uporabi gospodarski subjekt (v

skladu z 81. ¢lenom ZJN-3).

5.2.3. Tehni¢ne zahteve avdiovizualnega sistema

Ponudnik mora kot del ponudbe predloziti
podpisano izjavo, s katero potrjuje:

- da je pred pripravo ponudbe opravil
podroben ogled lokacije izvedbe

Dokazilo:

Podpisan obrazec 7
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naroCila ter se seznanil z dejanskim
stanjem, razporeditvijo prostora,
obstojeCo avdiovizualno infrastrukturo,
nacinom izvedbe sej Mestnega sveta ter
drugimi okoli€inami, ki lahko vplivajo na
izvedbo narodila;

- daje pridobil vse informacije, ki jih je Stel
za potrebne za pripravo tehnic¢no
ustrezne in funkcionalno celovite
ponudbe, ter da je pred oddajo ponudbe
naro¢niku postavil vsa vprasanja
oziroma zahteval vsa pojasnila, za
katera je ocenil, da jih potrebuje za
pripravo ponudbe;

- da je pri pripravi ponudbe uposteval vse
zahteve, dolocene \Y; razpisni
dokumentaciji, ter da ponujena resitev
kot celota zagotavlja vse zahtevane
funkcionalnosti;

- da je v ponudbeno ceno vkljucil vso
opremo, programsko opremo, licence,
material, instalacije, konfiguracijo,
integracijo in druge storitve, ki so
objektivno potrebne za izvedbo in
pravilno delovanje ponujene resitve v
skladu z zahtevami razpisne
dokumentacije;

- da je pri pripravi reSitve uposteval tudi
dejanske okolis€ine na lokaciji in nacin
uporabe sistema ter zagotovil takdno
tehni¢no izvedbo, ki omogoca zanesljivo
in  profesionalno  delovanje  vseh
zahtevanih funkcionalnosti;

- da je seznanjen, da mora biti ponujena
resitev ob zakljucku izvedbe
funkcionalno celovita in pripravljena za
uporabo brez potrebe po dodatnih
komponentah, programski opremi ali
storitvah, ki bi bile objektivno potrebne
za zagotavljanje funkcionalnosti, ki jih je
ponudnik v ponudbi navedel kot
izpolnjene.

V primeru skupne ponudbe podpiseta izjavo oba parterja.
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5.2.4. Okoljske zahteve

Ponudnik mora pri dobavi opreme in izvedbi | Dokazilo:
storitev upostevati vse veljavne temeljne
okoljske zahteve, ki se glede na posamezne
predmete dobave uporabljajo na podlagi
Uredbe o zelenem javnem narocanju (Uradni
list RS, s&t. 51/17, 64/19, 121/21, 132/23 in
43/25) ter njenih prilog.

Izpolnjen obrazec 10

Ponudnik mora za posamezne komponente,
za katere veljajo obvezne okoljske zahteve,
zagotoviti izpolnjevanje teh zahtev ter na
zahtevo naroCnika predlozZiti  ustrezna
dokazila.

V primeru skupne ponudbe podpiSeta izjavo oba parterja.

5.2.5. Ostale zahteve

Gospodarski subjekt mora zagotoviti, da ni | Dokazilo:
povezan s funkcionarjem ali druzinskim ¢lanom
funkcionarja Mestne obcine Maribor na nacin, ki
je dolo€en v prvem odstavku 35. ¢lena Zakona
o integriteti in prepre€evanju korupcije (Uradni
list RS, &t. 69/11 — UPB in 158/20).

- lzjavafizi¢ne osebe oziroma odgovorne
osebe  poslovhega  subjekta o
nepovezanosti s funkcionarjem ali
njegovim druzinskim ¢lanom — obrazec
5

V' primeru skupne ponudbe mora izjavo podpisati vsak izmed partnerjev v _skupnem
nastopanju in vsi podizvajalci, ki bodo popla¢ani neposredno s strani narocnika.

Gospodarski subjekt mora posredovati podatke | Dokazilo:

o:
- lzjava o udelezbi fizi¢nih in pravnih oseb
- svojih ustanoviteljih, druzbenikih, delnicarjih, | v lastnidtvu ponudnika - obrazec 6

komanditistih ali drugih lastnikih in podatke o
lastniSkih delezih navedenih oseb, ter
gospodarskih subjektih, za katere se glede na
dolo¢be zakona, ki ureja gospodarske druzbe,
Steje da so z njim povezane druzbe.

Izjavo o mora podpisati ponudnik ali v primeru skupne ponudbe vsak izmed partnerjev v
skupni ponudbi, vsi podizvajalci, ¢e ponudnik v skladu z 81.¢lenom ZJN-3 uporablja
zmogljivosti drugih subjektov, pa tudi subjekti, katerih zmogljivosti uporablja
ponudnik.

Opomba: Gospodarski_subjekti_morajo navedeno izjavo podpisati le v _kolikor v
ponudbi prevzemajo posel v vrednosti, ki je enaka ali vecja od 10.000,00 EUR brez DDV
in bodo poplacani neposredno s strani narocnika.
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